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Allmant namndreglemente

Vad som sags i detta reglemente om namnderna/namnden ska galla aven kommunstyrelsen
(styrelsen).

Uppdrag och verksamhet

§1

Namnderna ska inom sina respektive verksamhetsomraden félja vad som anges i lag eller
annan forfattning. De ska folja det fullmaktige - i reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut - har bestamt att namnden ska fullgéra, samt verka for att faststallda mal
uppnas och i évrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnderna ska underréatta styrelsen om en &ndring och dess innehall sa snart en uppdatering
av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig. Samma sak géller da man
uppmarksammar andra beslut inom namndens verksamhetsomrade som bor fattas av
fullmaktige.

Organisation inom verksamhetsomradet

§2
Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till av
fullméaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

Personalansvar

§3

Némnden ar anstallningsmyndighet for personal vid dess férvaltning/férvaltningar med
undantag for forvaltningschef som anstélls av styrelsen. Namnden har hand om personalfragor
inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt respektive verksamhetsomrade med undantag av de fragor
som anges i styrelsens reglemente om personalpolitik.

Behandling av personuppgifter

§4

Namnderna ar personuppgiftsansvariga for den behandling av personuppgifter som sker i dess
respektive verksamhet. Némnderna ar ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av
behandlingar som ar gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen.

Styrelsen ar dessutom personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker
i fullmaktige och dess beredningar.

Namnderna ska var for sig utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, arsredovisning och rapportering till fullmaktige

§5
Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet. Namnden ska tva ganger per ar redovisa
till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat till dem.



Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas till
styrelsen som samordnar de olika nédmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksa fullgdra rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.
Bestammelser om kommunstyrelsens uppsiktsplikt finns i styrelsens reglemente.

Information och samrad

§6

Namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i méjligaste man fran namnd
erhalla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Ratten till information
och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och &renden berér styrelsens eller annan
namnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar, organisationer och rad nar dessa ar sarskilt berérda.
Namnden beslutar om formerna for samradet.

Sammantraden

§7
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av nédmndens ledamoter begar det eller
om ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen
hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de &renden som énskas behandlas pa det
extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med presidiet om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller 4ndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med presidiet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast
underrattas om beslutet.

Namnden far besluta att dess sammantraden ska vara offentliga.

Kallelse

§8

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ss mmantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrade ska den som varit ledamot i ndmnden langst
tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika 1dng tjanstgoringstid ska den till
aldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats fér sammantradet. Kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersattare samt annan fértroendevald som far narvara vid
sammantradet senast fyra dagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska ske elektroniskt om det
inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett darende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.



Digitalt deltagande

§9

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter och tjanstgérande
ersattare narvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant satt att samtliga deltagare kan se och héra
varandra pa lika villkor. Ledamot och ersattare som 6nskar delta pa distans ska senast tre dagar
innan sammantradet anmaéla detta till ndmndens kansli. Ordféranden avgdr om narvaro far ske
pa distans.

Ersattare som inte ar tjanstgdérande vid motet har ratt att delta i dverlaggningarna nar
distansdeltagande har godkants av ordféranden.

I den man utskott anvands inom ndmnden ska motsvarande galla for utskotten.

Narvaroratt

§10

Kommunalrdd och oppositionsrad har ratt att narvara vid namndernas sammantraden och
delta i 6verlaggningarna. Den fortroendevalde har i den utstrackning némnden beslutar ratt att
fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far namnden medge fértroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i némnden
att nérvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar.

Vid namndens sammantraden far, i den man inte ndmnden for sarskilt fall annat beslutar,
namndens chefstjansteman, verksamhetsansvarig tjansteman, foredragande och sekreterare
vara narvarande med ratt att delta i Overlaggningarna.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden. Bestammelser om personalféretradare m.fl. finns i kommunallagen.

Narvaroratten omfattar inte personer utanféor namnden for drenden dér sekretess rader.

Ersattares tjanstgoring

§11
Om en ledamot ar férhindrad att installa sig till ett sammantrade eller att vidare delta i ett
sammantrade skall en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle.

En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om
en ersattare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt skall ersattarna tjanstgora enligt den av fullmaktige
mellan dem bestamda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har dock alltid féretrade oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som installer sig under
pagdende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

§12
En ledamot eller en ersattare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora, sedan arendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gang under ett sammantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjdnstgdra om ersattarens intrade har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.



Ersattare for ordforanden

§13

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantrade eller i en del av
ett sammantrade fullgér den som varit ledamot i namnden langst tid (dlderspresident)
ordférandens uppgifter.

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot skall den &aldste av dem vara
alderspresident.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal ar hindrad att fullgéra uppdraget for
en langre tid far namnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersattaren
fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

Utskott

§14
Namnderna far tillsatta de utskott de bedémer lampliga.

Inom ett utskott valjer némnden fér den tid nédmnden beslutar bland utskottets ledaméter en
ordférande och en vice ordférande.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att fullgéra
sitt uppdrag for langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare for
ordféranden fullgdra dennes uppgifter.

Utskotten avgor sjalva i vilken man ersattare kan narvara vid utskottets sammantraden.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fylinadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantraden ska
ocksa hallas nar ordféranden anser att det behdvs eller nar minst en tredjedel av ledaméterna
begar det. Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sa mmantradet samt uppgift om de arenden
som ska behandlas. Utskottet far handlagga arenden bara nar mer an halften av ledaméterna
ar narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantrade ska protokoll foras i de delar dar utskottet ej enbart bereder ett
arende infor besluti namnden.

De drenden som ska avgoras av namnden i dess helhet bor beredas av utskottet om beredning
behdvs och ett utskott for de fragorna utsetts. Ordféranden, kommundirektoren eller
forvaltningschefen 6verlamnar sadana arenden till utskottet.

Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Justering av protokoll

§15
Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt innan namnden justerar den.



Reservation

§16
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen skall
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall Iamnas fore justeringen av protokollet.

Information om beslut, kungérelser och tillkdnnagivanden av
foreskrifter m.m.

§17
Styrelsen och ndmnderna ansvarar for att beslut och féreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt géllande bestammelser.

Delgivning

§18
Namnden delges via ordféranden, forvaltningschefen, namndens sekreterare, registrator eller
annan anstalld som namnden bestammer.

Undertecknande av handlingar

§19

Fran namnden utgdende skrivelser skall undertecknas av ordféranden eller vid forfall fér denne
av vice ordféranden och kontrasigneras av den handlaggande tjanstemannen. P4 samma satt
undertecknas och kontrasigneras képehandlingarna, kontrakt, avtal, fullmakter och liknande
handlingar.

Med stoéd av delegation fran namnden far delegat pa namndens vagnar underteckna handlingar
som upprattats med anledning av dennes delegationsbeslut.

Fran forvaltning utgdende skrivelser skall undertecknas sa som forvaltningschef bestammer.
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